UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA

Tutorial: envio y postulacion de manuscrito para publicacion con la
Editorial Unimagdalena

Para postular una propuesta editorial siga las instrucciones descritas a continuacion:

1. Solicitud de creacidon de usuario como autor:

Para registrarse en la plataforma o enviar un manuscrito, debe solicitar la creacién de un
usuario como colaborador (autor, editor, compilador o coordinador), enviando sus datos
basicos: nombres y apellidos, filiacion y correo de notificacion, al email:
editorial@unimagdalena.edu.co

Nota: A su correo llegara una notificacion con el usuario y contrasefia asignado. Para continuar con
el proceso de postulacion del manuscrito, ingrese al enlace enviado a su correo.

Registrarse  Entrar

Editorial

IMAGDALENA «

Q Buscar

Inicio | gnerar

Entrar
Los campos obligatorios estan marcados con un asterisco: *

Nembre de usuariofa o correo
electrénico

Contrasefia *

¢Has olvidado tu contrasefia?

2. Una vez haya ingresado al panel de control seleccione la opcion “Nuevo envio”.

Envios

Mi lista | 2 Archivado @ Ayuda

Mis envios asignados Q  Buscar T Filtros
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3. Antes de empezar el proceso de envio, registre el titulo de la obra y seleccione el tipo de libro.
Lea y apruebe los requisitos de envio establecidos por la Editorial y acepte la declaracion de
privacidad seleccionando la casilla. Cuando haya terminado de registrar la informacion,
seleccione la opcion “Iniciar envio™.

Antes de empezar

Estimado autor:

Antes de iniciar el proceso de registro de la obra lo invitamos a leer los
términos de la convocatoria vigente y el reglamento de la editorial, los
cuales puede consultar en los siguientes enlaces: IDI-G03 Guia

reglamentacion del proceso de publicaciones Editorial Unimagdalena vd;

[Documento convocatorial

Titulo *

Tipo de libro *

Una monografia es una obra escrita totalmente por uno o mas
autores/as. Una obra colectiva tiene diferentes autores/as para cada
capitulo.

@ Monografia: los autores/as se asocian con el libro completo.

) Oibra colectiva: los autores/as se asocian con sus propios

capitulos.

Requisitos del envio *

Todas las propuestas deben cumplir como minimo con los siguientes
requisitos y los establecidos en los términos de referencia de la

convocatoria a la cual aplica:

Consentimiento de privacidad *

O 5i, consiento gque mis datos se recopilen y se almacenen de

acuerdo con |a declaracidn de politicas.

Iniciar un envio
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4. En el primer paso (detalles del envio) proporcione entre 5 y 6 palabras clave que describan e
identifiquen la obra y sirvan como motores de busqueda. Asi mismo, incluya un resumen no
mayor a 200 palabras. Al finalizar dar clic en “Continuar”.

@ Detalles 2 | Subir archivos 3 | Colaboradores/as 4 | Para los editores/as 5 | Revision
Detalles del envio Titulo *
Proporcione los detalles siguientes para °

ayudarnos a gestionar su envio en nuestro

sistemna. Incluya entre 5y 6 palabras claves. junto
Palabras clave *

Las palabras clave normalmente son expresiones de una a tres palabras que se usan

con un resumen de maximo 200 palabras.

para indicar los temas principales del envio

Resumen

B I »x* % {5)

e

Ultimo guardado hace 24 minutos  Guardar para mas tardgf e TIT:Ty

5. En el segundo paso (subir archivos) seleccione cualquiera de las dos opciones “Subir archivo” o
“Subir fichero” para comenzar la carga de los documentos.

Hacer un envio: Subir archivos Guardar para mas tarde

Enviando una monografia. Cambia

° Detalles ® Subir archives 3 | Colaboradores/as 4 | Para los editeresfas 5 | Revisién
. . e —.
Subir archivos i
Propaorcione todos los archivos que nuestro ————

equipo editorial necesite para evaluar su envio. A&

medida que vaya cargando los documentos, el

Cargue todos los archives que el equipg gditorial necesitara para evaluar su
sistema le mostrara diferentes opciones de tipo . -
enviogbubir ficherg
de archivo, seleccione |a opcidn a la que

pertenezca cada uno. En caso de que su obra no
tenga ilustraciones, el formato IDI-F15 debe

cargarse en blanco.
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Una vez haya cargado todos los documentos, el sistema le mostrara las opciones de tipo de archivo
(¢Qué tipo de archivo es?) seleccione la opcion a la pertenezca cada uno.

Subir archives i L .
] ) Archivos Afadir archive
Proporcione todos los archivos gue nuestro

eguipo editorial necesite para evaluar su envio. A

medida que vaya cargando loz documentos, el |£ Gobernanza y capital social en el comanejo de recurso.. | Editar  Eliminar
sistama le mostrara diferentes cociones d= tipo A Qué tipa de archive es?

de archivo, szleccione la opcion a la que
IDI-F12Cesion y transfarancis de derechos patrimaniales de autor sobre obrs lite

pertenezca cada uno. En caso de que su obra no

tenga ilustraciones, el formato IDI-F15 debe ID-F15Cesien y transferandia de derechos o autorizacion para el uso de imagenaes
cargarse en blanco. 1D1-F20 Solicitud para publicacisn de oora

BReporte de cumplimiento de normas editorizles

Formato de evaluacion de pares externos

Formato de verificacion sjustes sugeridos por pares eveluadores

Reparts de cumplimients de normas editorizles [glementos graficos)

Manuscrite de libro Otro

B Methods Ecol Evol - 2018 - O Myumba - The use of focu.. | Editar | Eliminar
¥
A Que tipo de archivo es?

IDI-F12Cesion y transfarancis de derechos patrimaniales de autor sobre obrs lite

ID1-F15Cesidn y transforendia de derechos o autorizacion para el uso de imagenas

I0-F2) Solidtud pars publicacion de obra

BReporte de cumplimiento de normas editorizles

Formato de evsluacidn de pares externos

Formato de verificacion ajustes sugeridos por pares evaluadores

Reporte de cumplimiento de normas editorizles {elementos graficos]

Manuscrite de libro Otro

Después de subir todos los archivos y elegir el tipo de documento al que pertenecen, seleccione
“Continuar”.

Guardar para mas tarde

Hacer un envio: Subir archivos

Enviande una monografia. Cambis

@ Subir archivos 3 | Colaboradores/as 4 | Para los editores/as 5 | Revision

° Detalles

Subir archivos

Proporcione todos los archivos que nuestro

equipo editorial necesite para evaluar su envio. A

medida que vaya carganda los documentos, el Gobernanza y capital social en el Manuscrito de libro STV RINS T TREY
sistema le mostrard diferentes opciones de tipo

de archivo, seleccione la opcion a la que Methods Ecol... 1DI-F20 Solicitud para publicacion de obra Editar  Eliminar

pertenezca cada uno. En caso de que su obra no
tenga ilustraciones, el formato IDI-F15 debe IDIHF12Cesion y transferencia de derechos patrimoniales de autor sobre obra lite Eliminar

cargarse en blanco.
@ IDI-F20 Form.. IDI-F20 Selicitud para publicacién de obra Editar = Eliminar

Archivos Afiadir archivo

Atras Ultimo guardado hace 32 minutos  Guardar para mas tarde
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6. En el tercer paso (colaboradores), ingrese los datos de todos los colaboradores de la monografia
u obra colectiva, seleccionando la opcion “afiadir colaborador”:

Hacer un envio: Colaboradores/as Guardar para més tarde

Enviando una monografia. Cambia

° Subir archives

®Culahurﬂdcres;‘as 4 | Para los editores/as 5 | Revisidn

° Detalles

Colaboradores/as o
Colaboradores/as Orden  Previsualizarf{ ARadir colaborador/a
Afiada los detalles de todos los colaboradores/as

{autor/es, editor[es, compilador/es) de este

envio. Se requiere un resumen bicgrafico de Prueba P Autorfa Conracto principal Editar  Eliminar

cada colaborador/a de maximo 100 palabras.

Atras Oitime guardadc hace 35 minutos | Guardar para mas tarde

Una vez haya seleccionado esta opcion se abrird una ventana emergente, complete el
formulario con los datos de los colaboradores y guarde la informacion. Es necesario indicar
el rol de cada uno e incluir una nota biografica de maximo 100 palabras.

Afiadir colaborador/a x

Nombre *
Apellides

Nombre piblico preferido
Proporcione el nombre completo del autor/a tal come deberia identificarse en la obra publicada. Por ejemplo: Dr.

Alan P. Mwandenga
Correo electrénico *
Pais *

URL

Identificador ORCID

Resumen biogréfice

B I x % §
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Cuando haya terminado de llenar los metadatos y la creacion de autores, seleccione
“Continuar”.

7. En el cuarto paso (Para los editores) seleccione la categoria o tipo de obra que estd postulando y
proporcione cualquier otro detalle para ayudar al equipo Editorial Unimagdalena a gestionar su
envio. Al final, seleccione “Continuar”.

Para los editores/as Coleccién

Seleccione la categoria o tipo de obra gue estd

. R i) Libro producto de ir\vestigacién
postulando y proporcione cualguier otro detalle

para ayudar a nuestro equipo editorial a @ Libro recopilacién de capitulos resultados de investigacion (compendios)
gestionar su envio. ) Libro de ensayo
O Libro de formacién o apoyo pedagdgico
) Obra artistica y cultural
O Libro de divulgacion cultural

O Libro de divulgacion de investigacion yfo compilacidn de divulgacion
& Cartilla

0 Manual y guia especializada

0 Boletin divulgativo de resultado de investigacian

Nota para el Editor
Afiada la informacion que considere que nuestro personal editorial deberia conocer

en &l momento de evaluar su envio.

B I x* X &

Ultime guardado hace unos sequndos ~ Guardar para mas tard

8. En el quinto paso (Revision y envio) verifique toda la informacion proporcionada. En este paso
se pueden hacer las modificaciones que necesite respecto a los datos registrados en los pasos
anteriores, incluso cargar los archivos que hagan falta. Una vez verificada la informacion,
seleccione “Enviar”. También puede guardar la informacion y continuar después. En caso de que
el sistema no permita el envio de la propuesta editorial, revise que todos los archivos obligatorios
estén cargados. A su correo electronico llegara una notificacion con el envio realizado.
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